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Vill du driva och utveckla en ung och studentdriven férening?
I z E Vill du vara med och bidra till ett 6kat intresse for matematik?
MENTORSICAP | HATEHATH Gillar du frihet i arbetet och dr kreativ?

INTIZE SOKER VERKSAMHETSANSVARIG

Vi erbjuder ett roligt, omvaxlande och kontaktskapande jobb med manga externa kontakter
bade inom skola, kommun, niringsliv och andra organisationer. Vi ar ett litet, kreativt,
malinriktat och engagerat team dar du har stora mdjligheter att paverka verksamheten och ditt
arbete som praglas av eget ansvar och stor delaktighet.

Som verksamhetsansvarig ansvarar du for Intize dagliga verksamhet genom att bidra till en val
fungerande verksamhetsgrupp. Du har hand om ekonomin, avtal och administration samt far
praktisk erfarenhet av ledarskap och ar organisationens yttersta lank till Intize styrelse. Arbetet
ger erfarenheter av allt fran gruppdynamik till budgetering och presentationer. Du ar Intize
ansikte utat och representerar foreningen i olika officiella sammanhang.

Dina huvudsakliga arbetsuppgifter:

e Leda verksamhetsgruppen och stotta dem i deras arbete genom bl.a veckométen,

langsiktig planering genom exempelvis uppféljning av verksamhetsplan och

arrangerande av event.

Delta i styrelsemdoten och vara kontaktpersonen mellan styrelse och verksamhetsgrupp.

Ansvara for fundraising och féreningens ekonomi under verksamhetsaret.

Vara Intize framsta kontaktperson for externa parter, sdsom samarbetspartners.

Se 6ver hur verksamheten kan utvecklas i form av arrangemang, nya samarbetspartners,

rutiner m.m

e Synliggora Intize verksamhet savil internt som externt; genom bland annat hemsida,
sociala medier, press, representera Intize pa massor och andra event samt projektleda
framtagandet av Intize arsberattelse.

Vi tror att du:

Har férmagan att ta ansvar och kan planera din egen tid.

Tar egna initiativ och dr en god ledare samt trivs i métet med nya manniskor.
Har god kommunikativ formaga i tal och skrift.

Har intresse for utbildning och stéller dig bakom foreningens syfte och vision.
Har erfarenhet av foreningsengagemang

Har erfarenhet av budgetering och redovisning.

Det dr meriterande om du har varit engagerad i Intize tidigare

Tidsram Tjansten ar en allmén visstidsanstillning pa 75-100 procent under perioden 2
november 2020 till 31 maj 2021 med placering pa Intize kontor vid Hugo Grauers gata 3B. Visst
kvélls- och helgarbete forekommer i tjdnsten.



Ansokan Skicka ditt CV och ett personligt brev till rekrytering@intize.org. Observera att
intervjuer och tillsattning av tjansten sker fortlépande.

Mer information? Om du vill veta mer om Intize kan du beséka var hemsida. Du ar ocksa varmt
valkommen att hora av dig till Lisa Lindhe, personalansvarig i Intize styrelse, pa 0769-466559
eller lisa.lindhe@intize.org om du har fragor om tjansten eller rekryteringen.
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